Циклограмма приказов на учебный год в детском саду
Источник:  Журнал "Справочник руководителя дошкольного учреждения" № 9, 2010 года 

Ежегодно в сентябре руководитель дошкольного образовательного учреждения составляет циклограмму приказов по основной деятельности образовательного учреждения на учебный год.

В предлагаемой циклограмме приказы перечисляются для удобства по месяцам, в которые они должны быть изданы в соответствии с действующим законодательством. В отдельном блоке циклограммы представлены приказы, издание которых возможно в любое время года по необходимости.

	Период издания
	Наименование приказа

	1
	2

	Август


	1. О проведении тарификации сотрудников на новый учебный год. 

2. О комплектовании ДОУ на новый учебный год 

3. Об обеспечении пожарной безопасности ДОУ и назначении ответственных за противопожарную безопасность в ДОУ. 
4. Об организации питания детей в ДОУ. ( у кого питаются сотрудники на них тоже).

5. Об утверждении графика питания в ДОУ. 

	Сентябрь
	1. О создании комиссии по охране труда и распределении полномочий среди членов комиссии.  

2. Об утверждении плана санитарно-противоэпидемиологических мероприятий и программы производственного контроля. ( или ответственного за производственный контроль)
3. О соблюдении мер безопасности  на прогулке с детьми. 
4. Об утверждении графиков работы сотрудников ДОУ. 
5. О назначении ответственного за противопожарную безопасность в ДОУ. 

6. О назначении ответственного за электробезопасность в ДОУ. 

7. О назначении ответственного за охрану труда в ДОУ. 
8. Об утверждении плана работы на учебный год . 

9. О проведении инструктажа по пожарной безопасности. 

10. О проведении инструктажа по охране труда и технике безопасности. 

11. О порядке передачи информации в случае возникновения чрезвычайной ситуации в ДОУ. 

12. О проведении учебной практической тренировки по эвакуации детей и сотрудников 

	Октябрь
	1. О проведении инвентаризации в ДОУ. 

	Декабрь
	1. О проведении учебной практической тренировки по эвакуации детей и сотрудников ДОУ. 

2. О мерах по обеспечению безопасности во время проведения новогодних праздников. 

3. О проведении внеочередного инструктажа по пожарной безопасности. 

4. Об организации дежурств в межпраздничные дни. 

5. О подготовке и сдаче отчетов за год по заболеваемости, посещаемости, травматизму детей (форма 85​К и др.) 

	Январь
	1. Об утверждении графика отпусков сотрудников ДОУ.

	Март
	1. О проведении инструктажа по пожарной безопасности. 

2. О проведении инструктажа по охране труда и технике безопасности 

	Май
	1. О проведении летней оздоровительной кампании. 

2. О создании комиссии для проведения внутреннего аудита по подготовке ДОУ к новому учебному году. 
3. О проведении инструктажа по охране жизни и здоровья детей. 

4. О проведении учебной практической тренировки по эвакуации детей и сотрудников 

	июнь
	5. О закрытии ДОУ на время отпусков сотрудников.

	Июль
	1. Об итогах приемки ДОУ к новому учебному году. 

	
	

	В течение учебного года
	1. О выводе детей на прогулку за пределы территории детского сада. 
2. О вынесении взыскания. 

3. О проведении дня открытых дверей в ДОУ. 

4. Об участии детей в выездном мероприятии. 

5. Об усилении мер по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности ДОУ на период праздников. 

6. О направлении на курсы повышения квалификации.. 

7. О материальной ответственности сотрудников, работающих в период закрытия ДОУ на время отпуска сотрудников. 

8. О проведении экстренных профилактических мероприятий в связи с карантином в группе(ах). 

9. Все приказы  которые требую дублирования на приказы Управления образования



